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Na temelju ¢lanka 26. i 27. Zakona o radu (,,Narodne novine* broj 93/2014), ¢lanka 13.,
stavak 2., podstavak 1. Statuta Imunoloskog zavoda od 23. rujna 2015. godine 1 ¢lanka 49.
Pravilnika o unutarnjem ustroju i nacinu rada Imunoloskog zavoda od 26. sije¢nja 2016.
godine, nakon savjetovanja s Radni¢kim vije¢em Imunoloskog zavoda i po prethodnoj
suglasnosti ministra zdravlja KLASA: 011-02/16-01/115, URBROIJ: 534-02-1-2/1-16-6 od
19. svibnja 2016. godine, Upravno vijece je na svojoj 23. sjednici odrzanoj 7. lipnja 2016.
godine donijelo

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM USTROJU I NACINU RADA
IMUNOLOSKOG ZAVODA

Clanak 1.

U ¢lanku 26. Pravilnika o unutarnjem ustroju i nacinu rada Imunoloskog zavoda od 26.
sije¢nja 2016. godine tocka: ,,3.7. Odjel za skladistenje, transport i distribuciju® mijenja se i
glasi: ,,3.7. Odjel za skladistenje, transport, distribuciju i veleprodaju®.

Clanak 2.

U ¢lanku 34. u tabeli:

- ispod retka s nazivom radnog mjesta: ,,Stru¢ni specijalist za pravne poslove™ dodaje se novi
redak u kojem se u prvoj koloni pod naslovom: ,,Naziv radnog mjesta u IMZ* dodaju rijeci:
,Struéni specijalist za komercijalne poslove®, a u koloni: ,,Stru¢na sprema“ dodaje se kratica:
.» VSS*;

- ispod retka s nazivom radnog mjesta: ,,Stru¢ni suradnik™ dodaje se novi redak u kojem se u
prvoj koloni pod naslovom: ,Naziv radnog mjesta u IMZ* dodaju rijeci: ,,Stru¢ni suradnik za
nabavu®, a u koloni: ,,Stru¢na sprema‘* dodaje se kratica: ,,VSS*;

- u koloni: ,,Naziv radnog mjesta“ rije¢i: ,,Stru¢njak zastite na radu™ zamjenjuje se rije¢ima:
,.Stru¢ni suradnik za zastitu na radu®;

-1 20. i 21. retku u koloni: ,,Stru¢na sprema* kratica: ,,VSS*“ zamjenjuje se kraticom: ,,SSS*;

- redak: ,,Administrativni referent SSS* brise se;

- u koloni: ,,Naziv radnog mjesta® rije¢i: ,,Spremacica-Cistacica™ zamjenjuju se rije¢ju:
..Cistatica“.

Clanak 3.

U ¢lanku 35. dodaju se novi stavci 3. i 4. koji glase:

.Ravnatelj imenuje odgovornu osobu za pustanje lijeka u promet koja mora ispunjavati
sljedece uvjete:

- preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij farmacije, medicine, veterine, kemije, farmaceutske kemije i tehnologije ili
biologije,

- dobro poznavanje GMP-a,

- najmanje 5 godina radnog iskustva u struci, od kojih najmanje dvije godine u proizvodnji
lijekova, na podruéju kvalitativne provjere kakvoce lijekova, kvantitativne provjere kakvoce
djelatnih tvari i ispitivanja kojima se osigurava kakvoca lijekova,

- znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu.
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Odgovorna osoba za pustanje lijeka u promet odgovara za pustanje svake serije lijeka,
medicinskih proizvoda i ostalih proizvoda u promet i osigurava da je svaka serija proizvedena
1 ispitana sukladno vazeéim propisima i zahtjevima iz odobrenja za stavljanje lijeka u
promet.”.

Clanak 4.
U ¢lanku 39. u tabeli sistematiziranih radnih mjesta:

- kod radnog mjesta: ,,3.5.2.5. Tehnicar specijalist™, u koloni: ,,Broj izvrsitelja™ broj: ,,1*
zamjenjuje se brojem: ,,2%,
- kod radnog mjesta: ,,3.5.2.7. Radnik specijalist* u koloni: ,,Broj izvrsitelja“ broj: ,,5
zamjenjuje se brojem: ,,3%,
- cijeli redak: ,,3.5.2.8. Radnik®, brise se, u retku ispod: ,,Ukupno Odsjek* u koloni: ,,Broj
izvrsitelja™ broj: ,,17 zamjenjuje se brojem: ,,11* i u retku ispod: ,,Ukupno Odjel* u koloni:
,,Broj izvrsitelja® broj: ,,30* zamjenjuje se brojem: ,,24%,
- ispod retka: ,,3.6.1.4. Glavni tehnicar* dodaje se novi redak, u kojem se u koloni: ,,Naziv
radnog mjesta“ dodaju rije¢i: ,,3.6.1.5. Glavni tehniar odrzavanja“, u koloni: ,,Broj
izvrsitelja® dodaje se broj: ,,1 i u koloni: ,,Uvjeti radnog mjesta™ dodaju se rijeci:
. - preddiplomski ili integrirani preddiplomski sveu¢ili$ni studij tehnickog smjera

- poznavanje GMP-a

- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci

- znanje engleskog ili drugog stranog jezika

- poznavanje rada na raunalu®, a ispod toga retka broj radnog mjesta: ,,3.6.1.5.* zamjenjuje
se brojem: ,,3.6.1.6.“, broj radnog mjesta: ,,3.6.1.6.“ zamjenjuje se brojem: ,,3.6.1.7.“ i broj
radnog mjesta: ,,3.6.1.7. zamjenjuje se brojem: ,,3.6.1.8.*
- u nazivu radnog mjesta: ,,3.7.1.Voditelj Odjela za skladiStenje, transport i distribuciju™
rije€i: ,transport i distribuciju” zamjenjuju se rije¢ima: ,,transport, distribuciju i veleprodaju®,
- u nazivu radnog mjesta: ,,3.7.3. Glavni referent-skladistar* rijeci: .,- skladistar* briSu se, a u
koloni: ,,Uvjeti radnog mjesta* ispred rijeci: ,,smjer dodaje se rijec: ,,prometni®,
- kod radnog mjesta: .,3.7.5. Vozac teretnog vozila™ u koloni: ,,Uvjeti radnog mjesta™ ispod
rije¢i: ,,struci dodaju se rijeci: ,,- poznavanje GMP-a i polozen ispit B i C kategorije*,
- u nazivu radnog mjesta: ,,5.1.7. Stru¢njak zastite na radu*, rije¢: ,,Stru¢njak*™ zamjenjuje se
rijecju: ,,Strucni suradnik®,
- u nazivu radnog mjesta: ,,5.1.12. Spremacica-Cistacica™ rije¢i:* Spremacica-cistacica“
zamjenjuju se rije¢ju: ,,Cistadica®,
- ispod retka: ,,5.2.3. Stru¢ni suradnik za poslove marketinga™ dodaje se novi redak, u kojem
se u koloni: ,,Naziv radnog mjesta“ dodaju rijeci: ,,5.2.4. Stru¢ni suradnik za nabavu®, u
koloni: ,,Broj izvrsitelja“ dodaje se broj: ,,1¢“ i u koloni: ,,Uvjeti radnog mjesta® dodaju se
rijeci:
., - preddiplomski ili integrirani preddiplomski sveuilisni studij ekonomskog ili
odgovaraju¢eg usmjerenja

- certifikat u podrucju javne nabave

- najmanje 1 godina radnog iskustva u struci

- znanje engleskog ili drugog stranog jezika

- poznavanje rada na ra¢unalu®, a ispod toga retka broj radnog mjesta: ,,5.2.4.“ zamjenjuje
se brojem: ,,5.2.5.*
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Clanak 5.

U ¢lanku 42.:

- naziv radnog mjesta: ,,3.2.1. Voditelj Odjela za proizvodnju antigena i alergena™ mijenja se i
glasi: ,,3.2.1. Voditelj Odjela za proizvodnju adsorbiranih cjepiva i alergena®,

- ispod naslova: ,,3.6.1.4. Glavni tehni¢ar* brisu se rijeci: ,,Glavni tehnicar odrzavanja®, a
ispred rijeci: ,,Glavni tehni¢ar odrzavanja™ dodaje se brojka: ,,3.6.1.5%,

- u nazivu radnog mjesta: ,,3.6.1.5. TehniCar specijalist brojka: ,,3.6.1.5 zamjenjuje se
brojkom: ,,3.6.1.6.%,

- u nazivu radnog mjesta: ,,3.6.1.6. Tehnicar — stru¢ni referent™ brojka: ,,3.6.1.6* zamjenjuje
se brojkom: ,,3.6.1.7.%,

- u nazivu radnog mjesta: ,,3.6.1.7. Radnik specijalist® brojka: ,,3.6.1.7° zamjenjuje se
brojkom: ,,3.6.1.8.%,

- u naslovu: ,,3.7. ODJEL ZA SKLADISTENIJE, TRANSPORT I DISTRIBUCIJU* rijeéi:
»TRANSPORT I DISTRIBUCIJU* zamjenjuju se rije¢ima: ,, TRANSPORT, DISTRIBUCIJU
I VELEPRODAIJU®, a ispod toga naslova rijeci: ,,U Odjelu za skladiStenje, transport i
distribuciju obavljaju se sljedeéi poslovi:* zamjenjuju se rije¢ima: ,,U Odjelu za
skladiStenje, transport, distribuciju i veleprodaju obavljaju se sljedeci poslovi:

- veleprodaja lijekova i medicinskih proizvoda,*,

- u nazivu radnog mjesta: ,,3.7.1.Voditelj Odjela za skladiStenje, transport i distribuciju®
rijeCi: ,.transport i distribuciju® zamjenjuju se rije¢ima: ,transport, distribuciju i veleprodaju®,
a ispod naslova: ,,Opis poslova“ iza rijeci: ,,organizira rad odjela“ dodaju se rijeci: ,.te aktivno
sudjeluje u stru¢nom radu, nadzire provodenje i sudjeluje u organizaciji i realizaciji svih faza
skladi$tenja, transporta, distribucije sirovina, proizvoda i opreme, te veleprodaje lijekova i
medicinskih proizvoda,®,

- u nazivu radnog mjesta: ,,3.7.3. Glavni referent-skladistar* rijeci: ,,- skladiStar* brisu se, a
iza podstavka: ,,sudjeluje u organizaciji i realizaciji skladistenja, transporta i distribuciji te
daje upute radnicima na skladistu™ dodaju se podstaveci:

- obavlja dnevni raspored vozila,

- vodi evidenciju o koristenju automobila i utrosku goriva,

- izdaje naloge voza¢ima i radnicima u unutarnjem transportu,

- vodi brigu o tehni¢koj ispravnosti, redovitom obavljanju tehnickih pregleda i osiguranja
vozila,

- nadzire sigurnost otpreme ili dopreme robe,*,

- kod radnog mjesta: ,,3.7.5. Voza¢ teretnog vozila“ ispod podnaslova: ,,Opis poslova“ iza
podstavka: ,,upravlja teretnim vozilom®, dodaje se podstavak koji glasi:

.- upravlja teretnim vozilom i odgovoran je za sigurnost otpreme ili dopreme robe,*

- naslov: ,Naziv radnog mjesta: 3.7.8. Spremacica-Cistacica®, podnaslov: ,,Opis poslova“ i
rije¢i: ,,- obavlja jednostavne rutinske poslove odrzavanja ¢istoe na nivou neproizvodnih
prostora, - obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih i za svoj rad odgovara
nadredenima.”, briSu se.

Clanak 6.

U ¢lanku 44.:

- u nazivu radnog mjesta: ,,5.1.7. Struénjak zastite na radu®, rije¢: ,,Stru¢njak* zamjenjuje se
rije¢ju: ,,Struéni suradnik*®,
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- u nazivu radnog mjesta ,,5.1.11. Vozac osobnog vozila*“ rijeci ,,0sobnog vozila®, brisu se,

- u nazivu radnog mjesta: ,,5.1.12. Spremacica-CistaCica® rijeci:* Spremacica-Cistacica™
zamjenjuju se rije¢ju: ,,Cistatica®,

- iza radnog mjesta 5.2.3. dodaju se novi naslov: ,Naziv radnog mjesta: 5.2.4. Strucni
suradnik za nabavu” i podnaslov: ,,Opis poslova” te rijeci:

. - istrazuje planove i potrebe trzista za bioloskim lijekovima te obavlja najslozenije poslove
nabave, sukladno zakonu,

- samostalno provodi postupak javne nabave temeljem odluke ravnatelja,

- priprema svu potrebnu dokumentaciju od izrade poziva za dostavu ponuda, dokumentacije
za nadmetanje, objave postupka, slanje pozivai sl.,

- zaprima 1 otvara ponude, pregledava i ocjenjuje ponude te priprema odluke o
odabiru/ponistenju postupka,

- priprema prijedloge ugovora,

- pohranjuje dokumentaciju,

- obavlja poslove nabave ulaznih sirovina i materijala, ambalaznog i tehnickog materijala za
proizvodnju, sitnog inventara, osnovnih sredstava, zastitne odjece, hrane za zivotinje i dr.

- brine o certifikatima robe,

- izraduje statisticke izvjestaje,

- kotinuirano se educira,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih i za svoj rad odgovara nadredenima.®,

- broj radnog mjesta: ,,5.2.4. zamjenjuje se brojem: ,,5.2.5.*

- u nazivu radnog mjesta: ,,5.3.3. Suradnik za informatiku® rijec: ,,Suradnik* zamjenjuje se
rije¢ima: ,,Struéni suradnik®.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plo¢ama Imunoloskog
zavoda.

,///;)\ ) REDSJ EDNICA UPRAVNOG VIJECA:
(g o Ca
// Gordana Mstac, dipkiur
\;}h},.;«’;' { l.,@ TS ,,,l:/ /pl/
NG G R

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnim plo¢ama Imunoloskog zavoda éc{ana
Qg 2016. godine i da je stupio na snagu osmog dana od dana objave 18 (.
2016. godine.

V.D. RAVNATELJICA:

Lea Lupret Prugovecki, dr. vet. med.
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